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PRODUCTONDERSTEUNING

Als u een vraag hebt over PodoFile, raadpleeg dan eerst:
e dezehandleiding

e de online Help

e de informatie opmww.podofile.com

Als u erniet in slaagt een antwoord te vinden op uw vraag, kuntmits u een
serviceabonnementhebt, contact opnemen met de PodoFileelpdesk via
www.podofile.com.
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HANDLEIDING PODOFILE II [I I

1 OVERZICHT VAN HETORFRAMMA

PodoFile is een effiait programma ten behoeve varatiéntenadministratieen
automatiseringn de moderne pedicureen podologiepraktijk. Bij het ontwerp
van PodoFile hebben de volgende uitgangspunten vooropgestaan:

w De functies en mogelijkheden dienen aan te sluiten bij de dagelijkse
praktijk

W De bediening van het programma dient doelmatig, efficiént en
overzichtelijk te zijn

w Het programma dient relatief snel en gemakkelijk zijn te begrijpen en
aan te leren

PodoFile 4s door een Nederlands bedrijf ontwikkeld dat tevens actief is in de
voetverzorgingen podologiebranche. Het programma wordt ondersteund door
een website (www.PodoFile.com) en een helpdesk.

Het programma kan, gerekend vanaf de installatie, 60 dagersgratiden
uitgeprobeerd. Bij aankoop van het programma ontvangt men een registratiecode
(zieparagraaf 2.2)waarmee definitief gebruik mogelijk wordt.

De anamnese en de screeningsformulieren zijn zoveel mogelijk conform de eisen
die daaraan worden gesteld de professionele praktijk. Hierbij wordt

aangetekend dat PodoFile door middel van updates en upgrades voortdurend
wordt aangepast aan de evoluerende eisen en richtlijnen in de branche. Tevens is
er een actieve interactie met de gebruikersgemeenschaypvdn tijd tot tijd leidt

tot nuttige uitbreidingen en aanpassingen van de functionaliteit. Het wordt
daarom sterk aanbevolen om na het aanschaffen van het programma ook steeds
de updates te installeren. Updates zijn aanpassingen waarin problemen worden
opgelost en relatief kleine veranderingen in de functionaliteit worden
aangebracht. Daarentegen zijn Upgrades nieuwe versies met een sterk
uitgebreide functionaliteit. Geregistreerde gebruikengt een
serviceabonnemenhiebben recht op updates, upgrades, legipdesk

ondersteuning Aanschaf van het programma is inclusief drie jaar
serviceabonnementDaarna dient dit abonnement jaarlijks verlengd te worden.
Voor meer informatie en alle voorwaarden gigvw.PodoFile.com
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1.1 HOOFDONDERDELEN

Het programmavenster bestaat witer hoofdonderdelen:

w De menubalk linksboven

() Depatiéntgegevens aan de linkerkamtet daaronder het
behandelverslag

W De functiebladeraande rechterkant

() Deafsprakenagenda een andemwindow

PodoFile [AGB 98765 (] = ]
Bestand [nstellingen Prekiijk Administratie Extra Zoeken Agenda Help

0. e (86 @ | ¢ IBEETTTIIETET

Beer. Piet de 3938238799 -

Verwij- |Groep- T

Verigs Niew | VP (G0B- 7| Agenda |Vneten | Anamnese+ | Diabtes | Reuma | Podologie | Rekening | Rapport | Notitie| + | *
Patiéntgegevens 9 I Voetenkaart @
Achternaam  Beer de Groep verzorgingshuis
Voormaam et En v Gebdalum g101.1988  [@
Adres Tanden a9 Huisars Hoogeboom, T. -
2345GH  Harderwijk - Zorgverz. Hema 38202
& el 303823700 BSN 4943930 \ r
() Email footfit@vosterzorging.nl Beraep
Bijzonder- Gewicht Lengte AL
heden
Risicovast [] Allergie [
Diabeet V] Elast kousen ]
Let on: Reuma [[]  Steunzolen [
S E Antistollingsm Orthese [

Hartenvaatz [0 s0ss/08 [0

“@ \%|E|E|E| @@“"Bm"demw -‘@ Rechts S% Links

[B005] Diabstisch vostbehandsling -

Datum: zondag 17-04-2011
[B005] Diabetisch vostbehandeling

Datum: zaterdag 18-06-2011
[B017] Standaardbehandeling
[V1004] Laufwunder dia creme
PIWUWZ] Lamicil Once

\1.1.1 MENUBALK

Deopties van de menubalk bestaan uit:

e = Duin, Dirk van 1112223334~ &E‘ & @ @

. . Verwij- Groep- 7
Vorige Mieuw der |l=elect Agenda

Bestand met de functies backugeheer, printen, patiéntbeheer en &sluiten

Instellingen; met de functies snelkeuzelijsten, kleostijl, rekening netwerk,
opties, enfuncties in of uitschakelen
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Praktijk Algeme@& met als onderverdeling in Basisgegevens, Medewerkers,
Zorgverzekeraars, Behandelingen, Verwijzers, Producten, Accreditatie, Memo,
Diverse kasmutaties, Losse verkoop, kassa, Selectie AGB

Administratie met de functies rekenirgnoverzicht,inkoopadministraéie,
autoritten, kasboekoverzicht, bteverzicht, resultaten, memoriaalposten,
journaalposteren boekhoudkoppelingen, crediteuren, grootboektabel

Extra met de functiestatistieken analysegeschiedenis en
voorraadgeschiedenis

Zoeken metZoekenen zoelen uitgebreid
Agenda

Help met de functies handleiding, index, weblinkrlengenserviceabonnement
controleren op updatenieuws, opgave emailnieuwsn info- en support

1.1.2 PATIENTGEGEVENS

Het patiéntgegevensgedeelteeeft de volgende deelfuncties:

w Selectievanpatiénten
W Weergave en aanpassing vpatiéntgegerens
() Weergaveen aanpassingan behandelerslagen

1.1.3FUNCTIEBLADEN

De functiebladen bestaan uit:

Voetenkaart
Anamnese extra
Gezichtskaart
Diabetische screening
Podologisch onderzoek
Reuma screming
Rekenig

Rapportage

Memo

c2i2Qa

Scanner
Lichaamskaart
Handenkaart

Agenda

€

EeEgEeEgegeeeeeeeeee
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1.1.4VERSCHILLEN TUSSBIDOFILE4 EN PODOFBLE

De volgende tabel geeft dmlangrijksteverschillen aan tussen dersies van
PodoFile 3 en PodoFile 4

Functie PodoFile 3  PodoFile 3 PodoFile 4
STD DLX
NAW en anamnese K K K
Anamnese uitgebreid K K K
Behandelerslag K K K
Zoekfunctie K K K
Uitgebreide zoekfunctie K
Voetenkaart K K K
Diabetische screening K K K
Podologisch onderzoeksformulier K K K
Reumatische screening K K K
Rekening K K K
Rapportage K K K
Memo K K K
Memo per patiént K
Gezichtskaart K K
Lichaamskaart K K
Handenkaart K K
Foto-beheer K K
Scannerfunctie K K
Scannerfunctie uitgebreid K
Patiéntenbeheer K K K
Patiéntenbeheer uitgebreid K
Adreslijsten exporteren K K
NAW en basisgegevens exporteren K K
Etiketten printen K K
Etiketten printen uitgebreid K
Afsprakenagenda K K
Wachtlijst K K
Urenregistratie K K
Urenregistratie uitgebreid K
Voorraadbeheer K K
Voorraadbeheer uitgebreid K
Voorraadgeschiedenis K
Rekeningenoverzicht (omzet) K K K
Kasboek K
Journaalposten K K
BTW overzicht (uitgebreid) K
Praktijkkas functie K K
Kassa K K
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Rapportage printen met WORD K K
Rekening printen met WORD K K
Inkoopadmirstratie

Verwijzersgegevens

KoppAeIingen/expvort naar

02S1 K2dzZRLINRINI YYI Qa

Briefpapier met logo

Statistieken K K
Uitgebreide management informatie
Synchronisatie met Outlodk

SMS afspraakherinnering

Geschieénis K
Mailings per email

Patiéntengroepen

Behandelinggroepen

Productgroepen

AGBcodes differentiatie

Autoritten administratie

Accreditatie administratie

Inloggen via 2PC op netwerk
Samenwerkede pedicures op netwerk
Wachtwoord beveiliging

R R X

XRXRXR X

AARARARARAR AR AR AAARAARAARARAARARR

! De 64bits versie van Word 201@ordt nog niet ondersteund
% De 64bits versie varutiook 2010wordt nog niet ondersteund

ShLli A S a{ I YSY S NEr&lijRiSeehdpdate CadZRIBaFife 4

11
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1.2 ALGEMEEN

‘1.2.1 WEERGAVE VAN DE BBNRGEN VAN

| PROGRAMMA KNOPPENDEZE HANDLEIDING

In deze handleiding worden de opschriften van de diverse knoppen en functies in
PodoFiled @2t 3G ¢ SSNES DRWSH © 0 VP2 INDISS { REY] &
menu moeten worden bereikt worden weergegeven inclusiefraustructuur
bijvoorbeeldmenu>backup>backup maken

1.2.2 PATIENT OF CLIENT

In PodoFile kan men via de instellingen van hegpgmmal A ST Sy @2 2 NJ & LJ
2F GOt ASYyGé | a hantldijhgvoré et wobrgmdisnt Ly RST
gebruikt.

1.2.3 VEELVOORKOMENDE KIRBR

Diverse knoppen en functies komen op diverse plaatsen voor in het programma.
Deze worden hier eenmalig bespeken komen in de beschrijving van de
verschillende onderdelerelfniet meer aan bod.

x Annuleren Annuleer de laatste actie

E Bewerken Bestaand item wijzigen (bijvoorbeeld
tarief behandeling)

% Kopiéren Kopieerde geselecteerde tekst naar het
klembord

I Cursief Maak de geselecteerde tekst cursief

@ Exporteren Exporteer de gegevens in een formaat ¢
door een ander programma kan worden
ingelezen

12
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A Font(lettertype) Pas het font van de geselecteerde tekst
aan (type, grootte, kleur)
% Grendel Zet bewerken knop vast om meerdere
' items achtereen te kunnen wijzigen
Knippen Verwijder de geselecteerde tekst en
plaats deze op het klembord
Nieuw Nieuw document aanmaken (bijvoorbee
rekening)
Nieuw

Ongedaan maken

Nieuw database element aanmaken
(bijvoorbeeld behandeling)

Maak de laatste wijziging ongedaan

E &2 @ &8 8 O &

Opslaan Sla de gewijzigde gegevens op
Plakken Plak de tekst die op het klembord staat
Printen
Sorteren Klikken op titelbalk van een kolom van
LUk een tabel: sorteer de tabefolgens de
waarden in de kolom
G Verwijderen Verwijder het item
B Vet Maak de geselecteerde tekst vet

= Uitlijnen

Kies de manier van uitlijnen van tekst

13
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1.2.4 HELP EN HANDLEIDING

De meeste venstersebben eernerkenningsknojn de linkerbovenhek.
Wanneer daarop geklikt wordt verschijnt er Help imfatie met betrekking tot
de functies van hevenster.l A SNJ 0 A2@22NDBSSf R KSi @Syai:

o
2 4 I |

Mieuw  Bewerken Verwijder Opslaan

GEQEVENS 3aNpassen

Klik hier voor Help

Heel veel knoppen en andere elementen hebben een zogenaamde hint
mogelijkheid. Dat witeggen als de muiscursor even stilgehouden wordt op die
knop dan verschijnt er enige seconden lang een aanduiding met de betekenis.

1.2. PRINTEN

In PodoFile verloopt het printen van gegevens in bijna alle gevallen via een
printvenster waarin een afdruloorbeeld wordt getoond. Vanuit dit venster kan
men vervolgens het printen starten. Daarnaast karpdet-out vanuit dit venster
als een pdbestand worden opgeslagen. Het gfdfmaat is het meest praktische
en meest gebruikte bestandsformaat om documentéhte wisselen met
anderen. Om een pelocument te kunnen weergeven is het wel nodig dat het
gratis programma Acrobat Reader op uw PC is geinstallBé@rgrogramma is te
downloaden van:

ger Adobe
Fteader'v

www.adobe.comgio/getreader nl

Een goed alternatief is het programma Foxit reader dat kan worden gedownload
vanhttp://www.foxitsoftware.com/Secure PDF_Reader/.

14


http://www.adobe.com/go/getreader_nl
http://www.foxitsoftware.com/Secure_PDF_Reader
http://www.adobe.com/getreader_nl/

HANDLEIDING PODOFILE

2 INSTALLATIEN REGISTRATIE

2.1 DOWNLOADEN EN INSIALIE

Surf naawww.Podofile.conen ga naarviahet menu naar hescherm
G528yt 2FRSy¢ o
Klikrdz 2 LJ KS G Davfpadént vroP®doF#ed

Er verschijnt een dialoogscherm waarin u gevraagd woetlbestanduit te

voerenof op te slaarof te annulerenKies voouitvoeren Deze dialoog hangt

enigszins af van het type browser.

Volg de instructies van de installatidzard.Op een gegeven moment krijgt u een
keuzeY Sy dz YSUG RS (¢SBIRLINGSAS: aSENATSIRRAY S
Ffft SNESNARGS 1SSNIRFG dz AyadlffSSNI @22N
om het programma op een andere locatie te installeren. Wanneer u later een

nieuwere versie installeert (een zogenaamde update of @egrade) moet u
FfGA2R 1ASTSYy @22NJ a! LRI GS¢ o

Vergeet nietom aan te vinken dat u akkoord bent met de licentieereenkomst.
Na voltooing van de installatie treft u op uw bureaublad het volgerm®mnaan:

Wannee u daarop dubbelklikt, stattet progranma op.

2.2 REGISTRATIE

Bij het opstarten wordt er eeregistratievenstegetoond.

15
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Vul hier uw bedrijfsnaam in. U kunt het programma maximaal 60 dagen
onbeperk uitproberen. Klik op de knopoorgaanom het registratiescherm te
laten verdwijnen.

Na of tidens de 66dagen periode kan het programma worden aangeschaft. Als u
het programma bestelt viawww.podofile.comkrijgt u per omgaande het eerste
deel van de registratiecode. Vul dit in op het registratiescherm en b kun
onmiddellijk verder werken. Na betaling ontvangtet tweede deel van de
registratiecode Wanneer u het tweede deel invult in het registratiescherm zal het
programma u acqateren als definitige gebruiker. Vanaf dat momewntordt het
registraiescherm ret meergetoond.

Let op: geef bij de bestelling uw downloadcode op. U kunt de downloadcod
vinden op het registratiescherm of viahet mehui SY a1 Sf L¥ X
22N ALYy T2 9 {yYAILERNINESYSHY2YNHI NIA2S £ 1S

De gegevens die u in de uitprobeerperiotiebt ingevoerd blijven behouden!
Tenzij u besluit om naderhand (nha meer dan 60 dagen) opnieuw te evalueren in
plaats van te registreren.

Als u een geregistreerde geldker bent van PodoFile 3, en u voert een update uit
naar PodoFile 4, dan zal PodoFile 4 een registratiescherm tonen zonder Deel 2
code. Dat betekent dat u het programma een beperkte tijd kunt evalueren. Bij
bestelling van de Upgrade van PodoFile 3 naaoPie 4 ontvangt mieuwecode
deel 2.

Mocht u besluiten om PodoFile 4 niet aan te schaffen, dan moet u PodoFile 4 de
installeren en PodoFile 3 opnieuw downloaden en installeren. Na het opstarten
van PodoFile 3 importeert u uw laatste PodoFile 3 badkepop: u kunt in

PodoFile 3 geen backups van PodoFile 4 importeren.

16
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2.3 OVERZETTEN NAAR BRWERE PC

Wanneer u uw programma met getiéntgegevens over wilt zetten naar een
andere PC, volg dan zorgvuldighdernabeschreven procedure.

PROGRAMMA EN GEGEYENNERZETTEN NAARRRE PC
STAP 1

Maak een backup van uw patiéntgegevens op een-tfeB (memory
stick), of een ander medium of eventueel via een netwerk direct op de
harde schijf van uw nieuwe PC. Zie hamr ook hoofdstul6.

STAP 2

Installeer PodoFile op uw nieuwe PC. U kunt gebruik maken van uw
PodoFileCD of beter, indien de CD een oude versie bevat: het progran
downloaden varwww.PodoFile.com

STAP 3

Start het pogrammaop9 NJ dSNEOKA 2y i SSy 1Sd
gAf t2R2CAES SOt dzSNBy¢ Sy alLi
tweede optie. PodoFile zal dan doorschakelen naar de backup importg
functie. Als u toch zou kiezen voor de eerste optie darschijnt het
registratiescherm. M in dat gevahlleen uw praktijknaam in en klik op
G522NBF I Yy DIMendiSBadH@tbeh&yBackypl | NJ
Importeren

STAP 4

Importeer de gewenste backup. Hiermee worden uw gegevens
teruggeplaatst en het programanis bovendien weer automatisch
geactiveerd (d.w.z. geregistreerd).

2.4 BELANGR{IMAAK BACKUPS

Patiéngegevens zijn van essentieel belang voor uw prakigmneer de

gegevens opgeslagen zijn op een computer moet er dus voor gezorgd worden dat
de gegevens niet verloren kunnen gaan door bijvoorbeeld een defect aan de
harde schijf of en softwarecrash Daarom is het noodzakelijk om uw gegevens
regelmatig te backuppen, dat wil zeggen dat er eeservekopievordt

opgeslagen op een ander medium dan de harde schijf. Daarvoor heeft PodoFile

17
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de functies backup en importeren ingebouwd. Begltidg en gebruik van deze
functionaliteit wordt ten sterkste aanbevolen.

Ervaren computergebruikers kunnen eventueel de methode toepassen om de
datamap(met de diverse subappen) te backuppen met een standaabdck
upprogramma Het pad van de data direatpis te vinderviaMenu>Help>Info

en support>Programmanformatie.

2.5 SERVIGEBONNEMENT

Bij aanschaf van PodoFile 4 wordt een gaieg serviceabonnement
aangeboden. Dit abonnement wordt daarna jaarlijks stilzwijgend verlengd, tenzij
tijdig opgezegd
Het serviceabonnement geeft recht op:
1. Gratis updates: nieuwe versies van PodoFile met beperkte aanpassingen
en verbeteringen
2. Gratis Upgrades: nieuwe versies van PodoFile met belangrijke

aanpassingen en verbeteringen
3. Helpdesk: technische en gebruikensdersteuning

Zie de voorwaarden voor het Serviabonnement opyww.PodoFile.com

Vanaf zes weken voordat het sendagbonnement afloopt wordt de gebruiker
door PodoFile hierop geattendeerd met een bericht (dialoogsten). Dit bericht
zal zich herhalen tot 3 maand na de genoemde datumméau>Help>Servcie
abonrement verlengerof viawww.PodoFile.conkan men de verlenging
aanvragen. Er wordt dan een nieuwe Deel 2 code verstrekt.

2.6 SYSTEEMVEREISTEN

() Dit programma igieschikt vooschermresolutis varaf 1024 x600
pixels WXGAYf hoger De minimale schermbreedte is dus 1024
pixels. De minimale schermhoogte is 600 pixels. Dit betekent dat ook
meeste mininotebooks (netbooks) walen andersteund.Maar net zo
goed de meest geavanceerde schermen.

W Dit programma is atlen geschikt voor Windows XRjndows VISTA
en Windows 7

W Aanbevolen werkgeheugen: 500 MB of meer
) Aanbevolen schiffrumte®d2 2 NJ AN GS LINI {1 dGA2] YSi
GB
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w AanbevolenUSB A O] IDR 2XYiBNSyw F202Qa Sy
gebruikt; dit getal hangt sterk of van de grootte van de praktijk en van
RS YIdS @Iy KSG 3ISoNHA | Gty F2i2Qa
W Oudere Windows versies worden niet meer ondersigun
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3 PATIENGEGEVENS

De linkerkant van het programmavenster bevat drie onderdelen:

() Selecteren
W Invullen en wijzigepatiéntgegevens
W Behandelerslag

Als u het programma installeert, bevat het gegeversthnd een aantal fictieve
patiénten als voorbeelderlTevens zijn diverse lijsten ingevuld met fictieve namen
(huisartsen), plaatsnamen, behandelingen en prijzen. Wanneer u de werking van
het programma onder de knieebt, kunt u dezevoorbeeldenverwijderen

3.1 SELECTEREN

Met behulp van de functies in heelectiegedeeltkunt u eenpatiént selecteren
of verwijderen.Tevens kunt u een nieuwmatiénttoevoegen een groep
patiénten selecteren en er is een knop om naar de agenda te switchen.

Selectie

GVW@E chént boiys, Fatirna 0B47806E45 v | &%- &( @ @

) . Verwij- Groep- T
Varige Mieww der |[=piect Agenda

‘3.1.1SELECTERI‘:’M\N EENPATIENT

Met behulp van deuitklaplijst(Engelsdrop-down list) hier verder snelkeuzelijst
genoemd, kunt u eenpatiént op naam selecteren. U gaat daarbij als volgt te
werk.

- Klik op het pijltje aan de rechterzijde van IsefectievensterHierdoor komt de
lijst tevoorschijn. U kunt nu met behulp vawunuis eerpatiént selecteren. Als

het aantalpati€nten hoger is dan in het weergegeven deel van de lijst, kunt u
scrollen met behulp van de scrollbar aan de rechterzijde van de lijst.

20



HANDLEIDING PODOFILE

- U kunt echter ook de naam van gatiéntintypen in het selectievenst. Zodra

u de eerste letter of letters intoetst, maakt het systeem een voorlopige selectie. U
kunt desgewenst de selectie afronden met een klik van de muis in de lijst, of door
nog meer letters van de naam in te typen.

Het intypen van de eerste lettersniseestal de shelste selectiemethode wanneer
het aantalpatiénten groot is. De functie werkt alleen als de selectielijst "focus”
heeft. Dat wil zeggen u moet aan het programma duidelijk maken dat de tekens
die u op het toetsenbord intypt, naar het selectmster moeten gaan. U kunt het
selectievenster focus geven door met uw muis in het venster te klikken. Met
andere woorden: eerst met uw muis in het venster klikken en dan pas beginnen
met het intoetsen van letters.

Als het venster focus heeft is het bowdéen mogelijk om door de lijst te scrollen
(met scrollen wordt bedoeld het verticaal schuiven van de inhoud van de lijst)
met behulp van uw muiswiel.

De lijst geeft behake de ramen ook de telefoonnummers de geboortedata
weer,al naar gelang u dit zelistelt zie6.7.4).

GROESSELECTIE

Indien gewenst kunt u patiénten indelen in groepen. De benamingen van deze
groepen moeten worden ingevuld ijenu>Instellingen>Snelkeuzelijsten
>Patiéntengroepen Als er meerdere groepen zijn ingesteld kan aan iedere
patiént een groep worden gekoppeld (Ziatiénigegevens. In het selectieblok
bevindt zich nu een groeglectie knop. Als u hiermee @&an de ingestelde
groepen sadcteert, worden alleen de patiten die aan die groep zijn gekoppeld
weergegeven. De keuzslijwordt dus korter. Dit is handig wanneer je
bijvoorbeeld een indeling wilt maken naar locatie of naar type patiént.

3.1.2VERWIJDEREN VAN BEATIENT

Verwijder degeselecteerdgatiént voorlopiguit het systeemDe gegevensan

de patiéntkomen dan in het ardbf terecht, maarzeblijven wel behouden. &
rekeningenblijven verschijnerin het rekeningaeoverzcht. Dezevoorlopige
verwijdering karlater eventueel weeongedaan gemaakt worden via de functie
Patiéntenbeheer

3.1.3INVOEREN VAN EEN NWEPATIENT

Voer eemieuwe mtiéntin. Er verschijnt een invulscherm, waarin u de minimaal
benodigde gegevens moet ingeven.
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3.1.4SELECTEER LIJST VANDAAG BEHANDELDE
PATIRTEN

Ga naar déVorige patiénté. Hierbij gaahet alleen om patiénten
. Wwaarvan de gegevergdens de manentele PodoFilesessiezijn
Vorige gewijzigd of aangevuld. Klik op het pijltje aan de rechterkant voor een
selectielijst van alle patiénten van de momentele PodesdlssieEen
GasSaarsSé o60SAAYyl 61 yYySSNI KSG LINRBIANI YYI

3.2 INVULLEN EN WIJZIGEAN
PATIENGEGEVENS

Bijzonderheden bijet invullen of wijziien van gegevens in het paneel
Patiéntgegevens

PLAATS

U kunt een willekeurige plaatsnaam invullen. U kunt ook gebruik maken van de
snelkeuzelijst, door te klikken op hetlfjg rechts van het invulgedeelte. De
plaatsnamen van de snelkeuzelijst kunt u zelf invullermaau>Instellingen
>Srelkeuzelijsten

GEBOORTEDATUM

Klik op de dag, de maand, of het jaar. Vul de correcte waarde in vanaf uw
toetsenbord of gebruik de omhoeg@f omlaagtoetsen van uw toetsenbord. Als u
op het pijltje rechts van de datuiklikt, verschijnt er een kalender waarmee u de
datum ook kunt selecteren met behulp van uw muiscursor. Selecteer een ander
jaar door op het jaartal te klikken en vetgens de tvee kleine pijlknopjes die
verschijnerte bedienen. Klik op de maand om via een menu een andere maand
te selecteren.

HUISARTS

U kunt een willekeurige naam invulleBeter is onmgebruikte maken van de
huisartsetijst, door te klikken op het pijltje rechts het invulgedeelte. De
meest voorkomende namen van huisartsen bijpatiénten kunt u invullen via
het menuitem menu>Praktijk>Verwijzers

TIP Beweeg uw muiscursor over de tekstlabel "huisarts" en er verschijnt
venster met de naam en adresgegevens van de arts. Handig als u sn
telefoonnummer nodig hebt bijvoorbeeld
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TELEFOON EN SMS

Er zijn 2 vensters voor telefoonnummers. Bijvoorbeeld voor een vastmar en
een mobiel nummer. Wanneer u klikt op het mokigbontje {inksnaast de
telefoonnummers) activeert u de SM@nctie. Deze ibijvoorbeeldte gebruiken
voor het versturen van een afspraakherinnering. Zie voor een verdere
beschrijving van de SM8nctie hoofdstuk 5.

EMAIL

Linksnaast het email venster bevindt zich een er@iontje (envelop). Wanneer
u hierop klikt activeert u uw emailprogramma om een mail te sturen naar het
betreffende ema#adres.Tenminste als er een geldig emadres is ingevd. Zie
voor een verderalitleg debeschrijving van de Emdilnctie hoofistuk5.

BIJZONDERHEDEN

Hier kunt u een willekeurige tekst invullewelke voor u als behandelaar
belangrijk is om in één oogopslag te kunnen lezen wanneer u dénpat
selecteert.

LET OP

Dit veld is bedoeld voor opmerkingen en notities welke onmiddellijk uw attentie
vragen,zodrau de betreffendepatiént hebt geselecteerd. Enketips als
voorbeelden: type allergie; dunne gevoelige huid; bezig met chemo/bestraling;
vorm van leukemienz.

BEHANDBIERSLAG
Het onderste gedeelte van het pand&tiénggegevens kan gebruikt worden om

een kort rapport van de behandeling te vermelden. Gawvaer naar
Behandelingsverslag (Ae3).

3.3 BEHANDBRIERSLAG

% E N ¢ :I 44 :Behandelingen v E‘@

Het onderste gedeelte van het pagld’atiénggegevens kan gebruikt worden om
van elke behandeling van epatiéntenige of eventueel zelfs uitgebreide
aantekeningen te maken. Hiervoor staan de volgende functies ter beschikking.
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PRINTEN

De inhoud van de aantekeningen kan worden uitgepsimaar pdf worden
omgezetin 1 of meer pagina's.

BEWERKINGSFUNCTIES

De knopperKopiéren Knippen PakkenenOngedaan makemwerken zoals
gebruikelijk in andere Windows applicaties.

DATUMLIIN

Geeft een horizontale lijn met dag en datwan vandaagls beginvan eennieuw
behandeVerslag Voor een andere datum: kldp de knopmet uw
rechtermuisknop.

STANDAARDBEHANDELBNG

Snelkeuzelijst die u kunt gebruiken @én van uw standaard behandelingen in te
voegen in de tekst van het verslag. De inhoud van destéilipt u via het ranu-
item Praktijk>Behandelingemijzigen.

VERKOOPPRODUCTEN

Vul de snelkeuzelijst met verkoopproductétu kun u de selkeuzelijst gebruiken
om één van uwerkoopproducten in te voegen in de tekst van het verslag. De
inhoud van deze 8} kunt u via het menitem Praktijk>Productenwijzigen.
Door opnieuw op deze knop te klikken wordt de lijst opnieuw gevuld met de
behandelingen, enz.

KNOPPEN MET VERTIERILILEN

Met deze knoppen kunt u naar wens het venster ihahbehandelerslag
vergoten of verkleinen.
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4 FUNCTIEBLADEN

| %

De rechterzijde van higorogrammavenster bevgtnaximaa) de volgende
functiebladen:

Voetenkaart
Aanvullende anamnese
Diabetische screening
Podologisch onderzoek
Reuma screening
Rekening

Rapportage (voor vevijzer)
Memo

cz2i2Qa

Scanner

Gezichtskaart
Lichaamskaart
Handenkaart

Ee€egeeeeeeeee

€

Deze functies worden in de volgende paragraven beschreven.
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4.1 VOETENKAART (ANAMHEES

Met de functie Voetenkaart kunt u eendeel van deanamnese uitvoeren en
vastleggen.
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